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1. Ausgangslage

smarthéfe ist ein gemeinnitziger Verein, der von den Gemeinden des Bezirks Héfe und
dem Bezirk Héfe, sowie weiteren Mitgliedern aus der Region getragen wird. Die
Aufgaben werden durch einen Vorstand, eine Geschéftsstelle (Teilzeitmandat) und einen
Lenkungsausschuss umgesetzt.

Mit dem vorliegenden Organisationsreglement werden die grundlegenden Beschliisse
Gber die Art und Weise der Funktion des Vereins beschrieben. Es wird laufend den
Gegebenheiten angepasst.

Tragerschaft:
e Bezirk
e Bezirksgemeinden
e Einzelmitglieder aus der Wirtschaft
e Private (keine eigene Mitgliederkategorie)

Das Domizil des Vereins ist in Wollerau (Bezirksverwaltung Hofe) angesiedelt und wird
mittels fest eingerichteter Vereinsumleitung bei der Post an die ernannte Geschéftsstelle
weitergeleitet. Eigene Birordumlichkeiten bestehen nicht.

Der Verein wird entsprechend im Handelsregister eingetragen. Das vorliegende
Organisationsreglement regelt abschliessend die Aufgaben und Kompetenzen.
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2. Struktur

Die Struktur des Vereins ist statutengeméass wie folgt definiert:

Generalversammlung

Revisionsstelle

Prasident

Lenkungsausschuss?

Geschaftsstelle

Geschaftsfuhrer

Zusammensetzung:

Mindestens 5 Mitglieder

1-3 Mitglieder der Gemeinden oder des Bezirks (mit Bestatigung der entsprechenden
Behdorde)

2-4 regionale Fachpersonen aus Wirtschaft und Forschung

Die Geschaftsstelle smarthdfe nimmt an den Sitzungen als Protokollfiihrerin (ohne
Stimmrecht) teil.

2-3 Wirtschaftsvertreter*innen
Geschiftsfihrer smarthofe
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2 Zusammensetzung:
4-6 Fachpersonen (aus Verwaltung, Politik und Wirtschaft)
4-6 Mitglieder
Fachpersonen (aus Verwaltung, Politik, Wirtschaft und Forschung)
Mindestens 1 Vorstandsmitglied
Geschéftsstelle smarthéfe

3. Vorstand

Présidium

Um der Organisation einen entsprechenden Riickhalt zu geben, wird das Prasidium mit
einer unabhédngigen Person aus der Region Héfe mit Bezug zur Thematik besetzt und
gewahlt durch die Generalversammiung.

Aus dem Vorstand werden zudem ein oder zwei Vizeprasident/innen gewéhlt. Diese Wahl
kann auch im Rahmen der Generalversammlung erfolgen.

Mitglieder
Grundsaétzlich werden die Mitglieder des Vorstands durch den Vorstand und/oder die

Geschéftsstelle vorgeschlagen und von der Generalversammlung bestétigt, wobei der
Einsitz in dem Vorstand in der Regel an die Funktion eines entsprechenden Amtes (z.B.
Gemeindeprésident/in, Gemeinderat/in, Bezirksrat/in, Behérdenfunktion) oder einer
Interessensvertretung gebunden ist.

Aufgaben Vorstand

o Besetzung, Aufgabenbeschrieb, Auftrag und Controlling von Geschéftsstelle und
Kernteam
Festlegung der Strategie
Die formelle Fuhrung des Vereins (Budget, Controlling, GV, Kommunikation)
Evaluation und Begleitung der Projekte
Informationsbeschaffung und Wissenstransfer zu «Smart City» Themen
Weitere Aufgaben des Vereins, welche nicht einem anderen Organ oder Dritten
{ibertragen sind.

Entschédigungen
Die Mitglieder des Vorstandes werden fur ihre Tétigkeit im Vorstand nicht entschédigt.

Bei speziellen Projekten (im Rahmen von separaten, durch Dritte finanzierte Budgets)
kann je nach Aufwand eine Entschadigung entrichtet werden, wobei dafiir maximale
Stundenansétze von CHF 180.00 (Projektarbeit) und CHF 100.00 (Administrationsarbeit)
festgelegt sind. Die Konditionen pro Auftrag und der Umfang solcher Projektarbeit
werden vorgéngig schriftlich in einem Termsheet festgelegt und durch den Vorstand
freigegeben. Die ibliche Sitzungstatigkeit solcher Projekte erfolgt ebenfalls
entschédigungslos. Die Abrechnung erfolgt wo méglich direkt oder tber die
Geschéftsstelle.

Spesen
Auslagen von Mitgliedern des Vorstandes bei der Ausilbung von besonderen Tatigkeiten

werden als Spesen gegen Einreichung von entsprechenden Quittungen/Belegen

smarthofe
c/o Bezirk Hoéfe, Bahnhofstrasse 4, Postfach 124, 8832 Wollerau
+41 55 410 25 50, info@standort-hoefe.ch



zuriickerstattet. Der Vorstand ist gehalten, Spesen im Rahmen dieses Reglements
mdglichst tief zu halten.

Es werden folgende geschéftlich bedingten Auslagen ersetzt:
e Fahrtkosten
e Repréasentationskosten

Fahrtkosten werden zum 2. Klasse Tarif (bei Halbtax 1. Klasse) zuriickerstattet. Fahrten
mit dem Privatfahrzeug werden mit CHF 0.70 entschéadigt. In Ausnahmeféllen ibernimmt
der Verein auch die Kosten fiir eine Taxifahrt.

Im Rahmen der Kontaktpflege kann es im Einzelfall im Interesse des Vereins liegen, dass
Mitglieder des Vorstandes Drittpersonen zu einem Business-Essen einladen.
Grundsatzlich ist bei solchen Einladungen Zuriickhaltung zu tiben. Vergiitet werden die
effektiven Kosten. Folgende Angaben sind auf dem eingereichten Beleg zu vermerken:
Name der eingeladenen Personen und der Geschéaftszweck der Einladung.

4, Geschiftsstelle

Der Vorstand setzt eine Geschéftsstelle (mit separatem Mandatsvertrag fir die operative
Geschéftsfiihrung) ein.

Geschiéftsstelle
Aufgaben Geschiftsstelle
¢ Umsetzung der Strategie und Massnahmen
Anlaufstelle fur Projekte
Administration und Koordination bei Projekten
Koordination, Information des Vorstands und des Kernteams
Kontaktstelle fir den Prasidenten
Betreuung der Mitglieder (Organisationen der Tragerschaft wie Gemeinden,
Verbéande usw.)
Budgetierung, Buchfiihrung und Zahlungswesen
Alle notwendigen administrativen Arbeiten
Archiv
Koordination mit Fachverbanden, tibergeordneten Fachstellen (Kanton und Bund)
und mit den zustandigen Verwaltungseinheiten der Gemeinden und des Bezirks
e Kommunikative Arbeiten (Homepage, Newsletter und Medienberichte)

Die Geschéftsstelle wird fir die Geschaftsfuhrung und fur die Projektaufgaben geméss
Aufwand (wobei dieser im Rahmen des Budgets ausgewiesen werden muss) entschéadigt.
Die Ansétze werden im Anhang 3 festgelegt. Der Vorstand bewilligt den Mandatsvertrag
und die Entschédigungen. Er kann den Auftrag der Geschéftsstelle bei Bedarf anpassen.

Die Aufgabe beinhaltet zudem die Geschaftsfuhrerfunktion, welche an eine Person
gebunden ist, die von der Mandatsnehmerin zu benennen ist und vom Vorstand bestitigt
werden muss.
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5. Lenkungsausschuss

Im Lenkungsausschuss wirkt mindestens ein Vorstandsmitglied mit. Im Weiteren sollen
Personen ins Kernteam berufen werden, welche tiber entsprechende Fachkenntnis in
Projektarbeit und/oder dem Thema «Smart City» verfiigen.

Aufgaben des Lenkungsausschuss:
e Beratung des Vorstands bei der Entscheidungsfindung der Schwerpunktthemen
e Unterstiitzung des Vorstandes bei der Erarbeitung von Entscheidungsgrundlagen
fur die strategische Ausrichtung

Die Sitzungen des Lenkungsausschuss werden nicht entschidigt. Eine Ausnahme bilden
allféllige projektbezogenen Vorarbeiten von einzelnen Ausschussmitgliedern. Diese
werden nach Aufwand mit folgenden maximalen Stundenanséatzen (Projektarbeit CHF
180.00, Administration CHF 100.00) vergitet. Die Konditionen pro Auftrag werden
vorgéngig in einem Termsheet festgelegt und mit schriftlich festgehalten. Die Abrechnung
erfolgt Gber die Geschaftsstelle.

Auslagen von Mitgliedern des Lenkungsausschuss bei der Ausiibung von besonderen
Tétigkeiten werden als Spesen gegen Einreichung von entsprechenden
Quittungen/Belegen zuriickerstattet. Der Lenkungsausschuss ist gehalten, Spesen im
Rahmen dieses Reglements mdglichst tief zu halten.

Es werden folgende geschéftlich bedingten Auslagen ersetzt:
e Fahrtkosten
¢ Repréasentationskosten

Fahrtkosten werden zum 2. Klasse Tarif (bei Halbtax 1. Klasse) zuriickerstattet. Fahrten
mit dem Privatfahrzeug werden mit CHF 0.70 entschéadigt. In Ausnahmefallen tibernimmt
der Verein auch die Kosten fiir eine Taxifahrt.

Im Rahmen der Kontaktpflege kann es im Einzelfall im Interesse des Vereins liegen, dass
Mitglieder des Lenkungsausschuss Drittpersonen zu einem Business-Essen einladen.
Grundsétzlich ist bei solchen Einladungen Zuriickhaltung zu tiben. Vergiitet werden die
effektiven Kosten. Folgende Angaben sind auf dem eingereichten Beleg zu vermerken:
Name der eingeladenen Personen und der Geschaftszweck der Einladung.

6. Revision

Gemadss Statuten wird bis auf Weiteres auf eine externe Revisionsstelle verzichtet.

7. Kompetenzregelung

Rechtsgliltig fur den Verein zeichnen grundsétzlich jeweils zwei Personen kollektiv,
welche dem Vorstand angehéren missen. Der/die Geschéftsfiihrer/in erhélt ebenfalls
eine Kollektivprokura. Soweit moglich sollte die Erstunterschrift durch den
Présidenten/die Préasidentin oder eines/einer Vizeprasident/in erfolgen und die
Zweitunterschrift durch den/die Geschaftsfihrer/in.
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Projektleiter (z.B. Mitglied des Lenkungsausschuss), die nicht dem Vorstand angehéren,
verfugen Uber keine Zeichnungsberechtigung. Allféllige Verpflichtungen oder
Vereinbarungen, welche aus der Projektarbeit entstehen miissen durch die
Geschéftsstelle und ein weiteres Mitglied des Vorstandes unterzeichnet werden.

Aus praktischen Griinden wird fur die Bankvollmacht auf das 4-Augen Prinzip verzichtet.
Die Geschéftsstelle kann die Auftrage autonom erfassen und in Auftrag geben. Die
Mandats-Rechnungen der Geschéftsstelle werden durch den/die Prasident/in visiert.

8. Beschlussfassung

Far eine Beschlussfassung an der Sitzung des Vorstandes muss mindestens die Halfte
der Mitglieder anwesend sein, es gilt das einfache Mehr, bei Gleichstand fillt der/die
Préasident/in, bei seiner Abwesenheit der/die sitzungsfihrende/r Vizeprasident/in, den

Stichentscheid. Das Protokoll gibt iiber das absolute Mehr Aufschluss.

Der Vorstand kann Zirkularbeschliisse fassen, diese miissen einstimmig erfolgen. Fur
deren Giiltigkeit miissen mindestens 80% der Vorstandsmitglieder teilgenommen haben.

Das Organisationsreglement wird durch den Vorstand jeweils mittels
Mehrheitsbeschlusses genehmigt und gilt dann unbefristet. Es wird aus
Transparenzgriinden auf der Website des Vereins veréffentlicht.

Die Version 1 wurde mit Beschluss des Vorstandes vom 9. Dezember 2020 freigegeben.

Fiir den Vorstand:

iego Follmi
Grindungsprasident Vorstandsmitglied
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Anhang 1
Mitglieder Vorstand

Diego Félimi, Griindungsprasident
Arne Kahler, Vorstandsmitglied

Peter Meyer, Vorstandsmitglied
Beat Ritschard, Vorstandsmitglied
Andreas Schlépfer, Vorstandsmitglied

Kurt Zurbuchen, Vorstandsmitglied
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Anhang 2
Mitglieder Lenkungsausschuss

Wird noch ergénzt.
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Anhang 3
Geschiftsstelle und Revisionsstelle

Geschéftsstelle: ritschard-management AG, Siidstrasse 12, 8800 Thalwil

Geschéftsfiihrer: Beat Ritschard

Geschéftsstelle Stundenansatz Geschéftsfuhrer CHF 160.00
(evtl. Kostendach definieren) Stundenansatz Administration CHF 90.00
Spesen Nach effektivem Aufwand

Pauschal fur Buroinfrastruktur CHF 2'000.00 p.a.

Birokosten Direkte Drittkosten (Telefon, Internet u.d.) werden
direkt verrechnet
Entschadigungen: Gemaéss separatem Mandatsvertrag

Revisionsstelle: keine

Entschadigung:
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